ZARZĄDZENIE NR 10/2012

DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ 

im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie

z dnia 4.09.2012 r.

w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą i § 3 ust. 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (dz. U. Nr 100 poz. 1024), zwanego dalej rozporządzeniem, 
zarządzam się, co następuje:

§ 1

Przetwarzanie danych osobowych pracowników i uczniów Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie służy realizacji zadań wynikających z ustawy o systemie oświaty i statutu szkoły.

§ 2

Administratorem danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych jest dyrektor szkoły mgr Lidia Piwnicka.

§ 3

Zgodnie z wymogami § 3 Rozporządzenia MSWiA – dyrektor wyznacza osobę zwaną dalej „Administratorem Bezpieczeństwa Informacji”, odpowiedzialną za bezpieczeństwo danych osobowych w systemach informatycznych; ABI w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie jest dyrektor szkoły.
§ 4

1. Administrator bezpieczeństwa informacji podejmuje niezbędne działania służące realizacji zabezpieczania danych osobowych przetwarzanych w poszczególnych zbiorach, a w szczególności powinien:

· zapewnić stosowanie środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 36 ust. 1, zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochrona;

· zapewnić stosowanie środków bezpieczeństwa, o których mowa w § 6 ust. 5 rozporządzenia;

· dostosować w terminie określonym w § 9 rozporządzenia urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych do warunków określonych w rozporządzeniu;

· zapewnić prowadzenie dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz środki, o których mowa w pkt. 1 i 2.

2. Zobowiązuję nauczycieli do złożenia oświadczenia, z którego wynika, że zapoznali się z przepisami – obowiązującymi w tym zakresie. Załącznik Nr 3 
3. Udostępnianie danych osobowych pracowników i uczniów szkoły do celów innych niż określone w § 1 niniejszego zarządzenia, odbywa się wyłącznie za pośrednictwem administratora bezpieczeństwa informacji, po uprzednim uzyskaniu zgody administratora danych osobowych.

§ 5

1. Zgodnie z wymogami  Rozporządzenia MSWiA wprowadza się do stosowania jako obowiązującą w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie dokumentację Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Baz Danych, której integralną częścią są: 

1. Polityka  ochrony danych osobowych – Załącznik Nr 1  

2. Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych - Załącznik Nr 2 

§ 6
Osoby nie przestrzegające przepisów w zakresie ochrony danych osobowych podlegają sankcjom przewidzianym w rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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                               podpis dyrektora

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej

im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie

z dnia 4.09.2012 r.

Polityka bezpieczeństwa ochrony danych osobowych

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. 1997,Nr 133, poz. 883 tekst jednolity).

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do ich
przetwarzania danych osobowych. 

§ 1

Tworzy się Politykę bezpieczeństwa ochrony danych osobowych celem zabezpieczania 
w sposób fizyczny dostępu do informacji będących w posiadaniu pracowników Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie oraz polegających na zwiększeniu świadomości pracowników o wartości posiadanych i przetwarzanych danych osobowych. 
§ 2

Wykaz pomieszczeń Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie 
w których przetwarza się dane osobowe
W budynku Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie mieszczącego się przy ul. Wieluńskiej 11,  znajdują się następujące pomieszczenia w których przetwarza się dane osobowe pracowników oraz  uczniów:

1. Pomieszczenie „Dyrektor szkoły”  znajdujący się na pierwszym piętrze budynku szkoły.

2. Pomieszczenie „Pokój nauczycielski” znajdujący się na pierwszym piętrze budynku szkoły.
3. Pomieszczenie „Biblioteka” znajdujący się na pierwszym piętrze budynku szkoły.
§ 3

Wykaz zbiorów danych osobowych oraz programów komputerowych stosowanych do przetwarzania tych danych w VII Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie oraz opis struktury zbioru i zawartości

W Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie znajdują się następujące zbiory danych przetwarzane przez  dyrektora i nauczycieli:

1. Akta osobowe pracowników zatrudnionych oraz pracowników zwolnionych

2. Dane osobowe uczniów szkoły zgromadzone w:

· Księgach uczniów

· Księgach ewidencji dzieci

· Dziennikach lekcyjnych

· Arkuszach ocen

· Karty Indywidualnych Potrzeb uczniów

· Karta czytelnika

5. Dokumentacja Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

6. Wnioski o nagrody i odznaczenia pracowników szkoły
2) Stanowisko dyrektora wyposażone jest w następujące programy:

· „Sekretariat”, który przetwarza wszelkie dane personalne dotyczące uczniów
szkoły,

· Arkusz optimum, który przetwarza dane osobowe nauczycieli 

· Word, Excel, w którym przetwarza się dane personalne pracowników szkoły, uczniów oraz dane księgowe niezbędne do sporządzenia:

· arkusza organizacyjnego  na dany rok szkolny 

· projektu planu budżetowego

· list do ubezpieczenia

· list nauczycieli nagrodzonych, list z świadczeniami socjalnymi
3) Stanowisko pracownika biblioteki i nauczycieli w pokoju nauczycielskim wyposażone jest w program  Word, Excel, Librus do drukowania świadectw w których umieszczane i przetwarzane są dane uczniów oraz pracowników szkoły niezbędne do sporządzania list na wycieczki, zaświadczenia wydawane rodzicom, drukowania świadectw
§ 4

Sposób przepływu danych pomiędzy poszczególnymi systemami

1) W Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie we wszystkich programach komputerowych przepływ informacji pomiędzy zbiorem danych a systemem informatycznym jest dwukierunkowy (do odczytu i do zapisu). 

2) Następuje przesyłanie danych za pomocą teletransmisji przy wykorzystaniu funkcji eksport/import danych w obrębie następujących programów:

· Sekretariat - SIO
· Arkusz Optimum - SIO
3) Przepływ danych pomiędzy systemami zewnętrznymi następuje tylko w zakresie programu Arkusz Optivum, który w sposób bezpośredni za pomocą internetu dokonuje przekazywania danych personalnych oraz danych o jednostce na platformę SIGMA VULCAN. Dokonuje się tego transferu danych w uzasadnionych przypadkach tzn.:

· sporządzenie arkusza organizacyjnego szkoły w miesiącach kwiecień i sierpień każdego roku,

· sporządzanie aneksów do arkusza organizacyjnego szkoły w ciągu roku szkolnego,,

· przekazywanie danych uczniów klasy VI na serwer OKE w Łodzi
4) Pozostałe programy wymienione w § 4 są programami jednostanowiskowymi. Nie istnieje możliwość przepływu danych pomiędzy tymi systemami.
5) Jako zabieg celowy  szkoła nie posiada połączenia sieciowego wszystkich komputerów co pozwala na zapewnienie większego bezpieczeństwa danych przed ujawnieniem ich osobom nie upoważnionym.
6) Wszelkie informacje jakie są pozyskiwane bądź tworzone przez nauczycili są udostępniane w sposób pisemny bądź w sposób ustny  na wyraźne polecenie dyrektora szkoły danych, bądź na prośbę osób zainteresowanych za wyraźną zgodą dyrektora szkoły zgodnie z zasadami uregulowanymi Ustawą o ochronie danych osobowych Dz. U. 1997, Nr 133 poz. 883 tekst jednolity).

§ 5

Środki techniczne i organizacyjne niezbędnych dla zapewnienia poufności, bezpieczeństwa, integralności i rozliczalności przetwarzanych danych

1). Wszystkie komputery zawierające zbiory danych szkoły zaopatrzone są w indywidualne licencjonowane programy do przetwarzania danych oraz programy antywirusowe, które gwarantują bezpieczeństwo danych znajdujące się na dyskach twardych komputerów przed dostępem do nich osób nieupoważnionych.
2). Bazy danych znajdujące się w pokoju „Dyrektor szkoły” tj: dane personalne znajdujące się w teczkach osobowych pracowników, księga uczniów, księga ewidencji dzieci, karty indywidualnych potrzeb, umieszczone są  szafie zamykanej na klucz, który znajduje się w posiadaniu dyrektora.
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              podpis dyrektora szkoły

Załącznik Nr 2
do Zarządzenie Dyrektora Szkoły Podstawowej

im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie

z dnia 4.09.2012 r.

Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych

Spis treści

1. Cel 

2. Zasady ogólne

3. Procedury przyznawania użytkownikowi identyfikatora w systemie informatycznym lub przyznania uprawnień do przetwarzania informacji

4. Stosowane metody i środki uwierzytelnienia

5. Procedury tworzenia kopii zapasowych

6. Sposób i miejsce przechowywania nośników danych osobowych

7. Sposób zabezpieczenia systemu informatycznego przed działalnością szkodliwego oprogramowania

8. Sposób realizacji wymogów odnośnie ewidencji wpisów i udostępnień danych

9. Procedury wykonywania przeglądów i konserwacji systemów 
oraz nośników informacji służących do przetwarzania danych osobowych

1 POSTANOWIENIA OGÓLNE

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.) oraz rozporządzenie ministra spraw wewnętrznych i administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) nakłada na administratora danych osobowych następujące obowiązki:

· zapewnienie bezpieczeństwa i poufności danych, w tym zabezpieczenie ich przed ujawnieniem,

· zabezpieczenie danych przed nieuprawnionym dostępem,

· zabezpieczenie danych przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym (nieuprawnionym pozyskaniem),

· zabezpieczenie przed utratą danych,

· zabezpieczenie przed uszkodzeniem lub zniszczeniem danych oraz przed ich nielegalną modyfikacją.

Ochronie podlegają dane osobowe niezależnie od formy przechowywania, sprzęt komputerowy, systemy operacyjne i informatyczne oraz pomieszczenia, w których odbywa się proces przetwarzania.

Instrukcja   określa   ramowe zasady właściwego   zarządzania   systemem informatycznym   służącym do przetwarzania danych osobowych oraz podstawowe warunki techniczne i organizacyjne, jakim powinny odpowiadać urządzenia i system informatyczny,  odpowiednie do zagrożeń i kategorii danych objętych ochroną.

2 CEL, PRZEZNACZENIE, DEFINICJE
Celem instrukcji jest określenie sposobu zarządzania systemem informatycznym, służącym 
do przetwarzania danych osobowych.
Instrukcja zarządzania systemie informatycznym, służącym do przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie zwaną dalej instrukcją- określa sposób zarządzania oraz zasady administrowania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych.

Ilekroć w instrukcji jest mowa o:

1. Jednostce  - rozumie się przez  to Szkołę Podstawową im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie;

2. kierownictwie  - rozumie się przez to Dyrektora Jednostki; 

3. danych osobowych - rozumie się przez to każdą informację dotyczącą osoby fizycznej, pozwalającą na określenie tożsamości tej osoby;

4. zbiorze danych - rozumie się przez to każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, dostępny według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony czy podzielony funkcjonalnie;

5. przetwarzaniu danych - rozumie się przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych;

6. usuwaniu danych - rozumie się przez to zniszczenie danych osobowych lub taką ich modyfikację, która nie pozwoli na ustalenie tożsamości osoby, której dane dotyczą;

7. administratorze bezpieczeństwa informacji (ABI) - rozumie się przez to osobę odpowiedzialną w danej jednostce organizacyjnej za bezpieczeństwo danych osobowych w systemie informatycznym, w tym w szczególności za przeciwdziałanie dostępowi osób niepowołanych do systemu, w którym przetwarzane są dane osobowe oraz za podejmowanie odpowiednich działań w wypadku naruszeń w systemie zabezpieczeń;

8. administratorze sieci/systemu operacyjnego - rozumie się przez to osobę nadzorującą i odpowiadającą za poprawną pracę powierzonego mu sprzętu sieciowego oraz systemu operacyjnego w danej jednostce organizacyjnej, w tym w szczególności:

· mającą prawo do zmiany uprawnień wszystkich użytkowników,

· za pomocą platformy zarządzania dysponującą bezpośrednio wszystkimi zasobami podległej mu sieci,

· pełniącą kontrolę nad dostępem użytkowników do systemów,

· podejmującą samodzielnie lub na polecenie administratora bezpieczeństwa informacji odpowiednie działania w wypadku naruszeń w systemie zabezpieczeń

9. administratorze aplikacji - rozumie się przez to osobę odpowiedzialną w danej jednostce organizacyjnej za bezpieczeństwo przetwarzania danych w ramach aplikacji, w tym administrującą prawami dostępu w ramach eksploatowanych aplikacji;

10. użytkownikach systemu - rozumie się osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym;

11. obszarze kontrolowanym - należy przez to rozumieć obszar znajdujący się pod ochroną, o ograniczonym dostępie osób nieautoryzowanych, w którym odbywa się przetwarzanie danych, w tym danych osobowych.

Niniejsza Instrukcja zarządzania systemem informatycznym określa:

a) Określenie    poziomu    bezpieczeństwa    przetwarzania    danych    osobowych w systemie informatycznym;

b) Procedury nadawania uprawnień do przetwarzania danych i rejestrowania tych uprawnień w systemie informatycznym;

c) Stosowane metody i środki uwierzytelniania oraz procedury związane z ich zarządzaniem i użytkowaniem;

d) Sposób przydziału haseł dla użytkowników i częstotliwość ich zmiany oraz osoby odpowiedzialne za te czynności;

e) Procedury rozpoczęcia, zawieszenia i zakończenia pracy przeznaczone dla użytkowników systemu;

f) Metoda i częstotliwość tworzenia kopii awaryjnych.

g) Metoda i częstotliwość sprawdzania obecności wirusów komputerowych oraz metoda ich usuwania;

h) Sposób, miejsce i okres przechowywania :

· elektronicznych nośników informacji zawierających dane osobowe;

· kopii zapasowych;

i) Sposób dokonywania przeglądów i konserwacji systemu i zbioru danych osobowych;

j) Sposób postępowania w zakresie komunikacji w sieci komputerowej;

k) Procedury wykonywania  przeglądów  i  konserwacji   systemu   oraz  nośników informacji służących do przetwarzania danych.

3 Zasady ogólne

1. Zawarte w instrukcji procedury i wytyczne są przekazywane osobom odpowiedzialnym 
za ich realizację stosownie do przyznanych uprawnień i zakresu obowiązków.

4 Procedury przyznawania użytkownikowi identyfikatora w systemie informatycznym lub przyznania uprawnień do przetwarzania informacji

1. Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie daje nauczycielowi upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Załącznik Nr 4 do niniejszej instrukcji.

5 Stosowane metody i środki uwierzytelnienia

1. W systemach oraz programach komputerowych służących do przetwarzania danych osobowych stosowane jest uwierzytelnianie pracownika przy pomocy jego identyfikatora i hasła.

2. Każdy pracownik systemu przetwarzania lub programu komputerowego posiada swój unikalny identyfikator.

3. Pracownicy nie mogą używać tych samych identyfikatorów, ani wymieniać się identyfikatorami.

4. Identyfikator pracownika, który utracił uprawnienia do przetwarzania danych, nie może być przydzielony innej osobie

5. Hasło użytkownika bazy danej składa się z 8 znaków, zawiera małe i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

6. Pracownik jest zobowiązany zmienić hasło, o ile system na to pozwala, co najmniej raz na 30 dni.

7. Każdy pracownik zarządza swoimi hasłami. 

8. Pracownicy są zobowiązani do przestrzegania reguł odnośnie okresu jego zmiany.

9. Hasło pracownika jest jego własnością i zna je wyłącznie dany pracownik oraz dyrektor szkoły
10. Niedopuszczalne jest podglądanie haseł wprowadzanych do systemu przez innych pracowników. Jeżeli pracownik w pobliżu zaczyna wprowadzać hasło należy odwrócić wzrok.

11. Hasła wszystkich pracowników są składowane w zalakowanych kopertach w sejfie 
u dyrektora szkoły

12. W uzasadnionych przypadkach koperty z hasłami są  komisyjnie otwierane a na tę okoliczność należy spisać stosowny protokół

13.  Hasło pracownika nie jest pokazywane na ekranie lub wydrukach w postaci otwartego tekstu.

14.  Hasło pracownika nie może być przesyłane przez sieć otwartym tekstem.

6 Procedury tworzenia kopii zapasowych

1. Pracownicy szkoły przetwarzające dane personalne dokonują  w określonym czasie  kopie zapasowe danych przetwarzanych w systemach oraz w programach komputerowych.

2. Kopie wykonywane są przy pomocy wbudowanych w programy komputerowe funkcji.

3. Kopie wykonywane są na dysku zenętrznym lub płycie CD.

4. Dyskietki i płyty CD z kopiami zapasowymi przechowywane są w specjalnej szafie 
w pojemnikach zamykanych na klucz.
7 Sposób i miejsce przechowywania nośników danych osobowych

Sposób przechowywania kopii zapasowych opisuje część 6 niniejszej instrukcji „Procedury tworzenie kopii zapasowych”.

8 Sposób zabezpieczenia systemu informatycznego przed działalnością szkodliwego oprogramowania

1. Poczta elektroniczna jest zabezpieczona przed przesyłaniem niezamówionej informacji handlowej (tzw. SPAM) oraz oprogramowania złośliwego za pomocą filtrów poczty.

2. Na wszystkich stacjach roboczych oraz serwerach zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe Kaspersky.

3. Użytkownicy zostali przeszkoleni z zasad bezpieczeństwa danych, w ramach wewnętrznych szkoleń adaptacyjnych, w szczególności:

a) z zasad bezpiecznej pracy pozwalających unikać szkodliwego oprogramowania,

b) zasad postępowania w przypadku wykrycia, lub podejrzenia działania złośliwego oprogramowania.
9 Sposób realizacji wymogów odnośnie ewidencji wpisów i udostępnień danych

1. Wszystkie programy komputerowe w szkole są jednostanowiskowe. Dostęp do danych jest chroniony hasłem co uniemożliwia udostępnienie tych danych nieupoważnionym osobom.
2. Udostępnianie danych następuje jedynie w sposób ustny bądź pisemny za zgodą Dyrektora szkoły lub osoby, której bezpośrednio dane dotyczą. 

3. Bazy danych są na bieżąco aktualizowane przez osoby upoważnione do przetwarzania danych w poszczególnych programach. 

10 Procedury wykonywania przeglądów i konserwacji systemów oraz nośników informacji służących do przetwarzania danych osobowych

1. Jeden raz w roku w miesiącu czerwcu – przeglądowi podlegają wszystkie systemy informatyczne przetwarzające dane osobowe oraz zabezpieczenia fizyczne.

2. Przeglądowi podlega sprzęt komputerowy, systemy operacyjne oraz aplikacje, a także realizacja zabezpieczeń przez pracowników szkoły
3. Po dokonanym przeglądzie pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie przeglądu przygotowuje raport, a na jego podstawie informuje dyrektora o konieczności podjęcia właściwych działań korygujących i doskonalących.

4. Zakres przeglądu systemów informatycznych powinien obejmować, co najmniej:

a) zgodność z wymaganiami prawnymi w zakresie przetwarzania danych osobowych,

b) sprawność sprzętu komputerowego do realizacji wszystkich funkcji niezbędnych z punktu widzenia wykonywanych działań,

c) poprawność funkcjonowania systemu operacyjnego oraz poprawność konfiguracji pod względem wydajnościowym jak i zapewnienia bezpieczeństwa,

d) poprawność funkcjonowania programów przetwarzających dane osobowe,

e) zgodność liczby użytkowników i ich uprawnień ze stanem oczekiwanym,

f) zabezpieczenia systemu informatycznego ze względu na mogące się pojawić zagrożenia (np. brak zasilania, atak wirusowy, itp.),

g) poprawność funkcjonowania systemu kopii zapasowych.

5. Konserwacja sprzętu służącego do przetwarzania danych osobowych jest wykonywana przez firmy trzecie.

6. Sprzęt komputerowy naprawia się pod nadzorem osoby upoważnionej do przetwarzania danych w danym systemie.









.............................................









              podpis dyrektora szkoły
Załącznik Nr 3
	
	O Ś W I A D C Z E N I E


	
	


	Imię i nazwisko
	

	Stanowisko służbowe
	


	Stwierdzam własnoręcznym podpisem, że zapoznałem/am/ się z Polityką Bezpieczeństwa Ochrony Danych Osobowych Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie 

Jednocześnie, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. Nr 101 z dnia 6 lipca 2002 r. poz. 926 z późniejszymi  zmianami) zobowiązuję się do ochrony przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie 

oraz do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po ustaniu zatrudnienia.
Równocześnie oświadczam, że zostałem/am/ poinformowany/a/ o odpowiedzialności służbowej i karnej związanej z ochroną danych osobowych. 




.........................................................................
........................................................

imię, nazwisko i podpis Dyrektora
      (data i podpis składającego
       przyjmującego oświadczenie 
          
oświadczenie)

Załącznik Nr 4
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Nr:.

	
	


	Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 6 lipca 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami),

 upoważniam    Pana/Panią:



[image: image1]
do przetwarzania danych osobowych gromadzonych w kartotekach, skorowidzach, księgach, wykazach i w innych zbiorach ewidencyjnych   oraz   do obsługi   urządzeń  wchodzących   w skład   systemu informatycznego Szkoły Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Kurowie , w których przetwarzane są dane osobowe.




Administrator Danych Osobowych

........................................................ 

Kurów, dnia
20……










 





(Imię i nazwisko)








………………………………………………………………………………………………………………………………
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